Isyeri Degisikliklerinde Isteilen Evraklar

Meslek Mensubu Yaninda veya Mesleki Ortakliklarinda (Ltd, A.S) Staj (Blirolarda)

1. Isyeri Degisikligi Dilekgesi.

2. Ayrilmis oldugunuz igyerinden sigortal ayrilis belgesi

3. Ayrilmis oldugunuz aya ait sigortali hizmet belgesi

4. Stajyer Degerlendirme Formu (Tezkiye) staja onay veren meslek mensubu tarafindan her yil igin bir adet
diizenlenir. (TURMOB Metal kasesi uygulanmis ve imzal olmalidir.) Kapali Zarf ile dilekge ekinde teslim
edilmelidir. Ug aydan az galisilan yerlerde form diizenlenmez

5. SGK onayl sigorta hizmet dokima. (Bu belge, isyeri degisikliklerinde ve staj sonunda verilir.)

6. Yeni igyerine iligkin ise giris belgesi.

7. Yeni isyerine ait son donem aylik sigortali hizmet listesi .(adres kontroli agisindan sirketin bir dnceki aya ait
aylk sigorta prim bildirgesi fotokopisi)

8. Vergi levhasi fotokopisi

9. Staj Onay Belgesi. (Staja onay veren meslek mensubu tarafindan diizenlenmis, TURMOB metal kasesi
uygulanmis ve imzali olmasi gereklidir.)

(Staja onay veren meslek mensubu, mesleki sirket ( A.$, LDT.) Ortadi ise, Sirketin son ticaret sicil gazetesi, imza
sirklleri ve Ortakhk Oda Kayit Sureti. (imzayi atan yetkili sirket ortagi olmak zorundadir.)

10. Meslek mensubunun bagl bulundugu odadan alinacak oda kayit /faaliyet belgesi. (son 3 ay iginde alinmis
ash)

11. Meslek mensubunun ruhsat fotokopisi.

12. Gerekli gorildiginde baska evraklar istenebilir

Meslek Mensubu Denetiminde Staj (Meslek Mensubu S6zlesmeli)

1. isyeri Degisikligi Dilekgesi.

2. Ayrilmis oldugunuz isyerinden sigortali ayrilis belgesi

3. Ayrilmis oldugunuz aya ait sigortali hizmet belgesi

4. Stajyer Degerlendirme Formu (Tezkiye) staja onay veren meslek mensubu tarafindan her yil igin bir adet
diizenlenir. (TURMOB Metal kasesi uygulanmis ve imzal olmalidir.) Kapali Zarf ile dilekge ekinde teslim
edilmelidir. Ug aydan az ¢alisilan yerlerde form diizenlenmez

5. SGK onayli sigorta hizmet dékimu. (Bu belge, isyeri degisikliklerinde ve staj sonunda verilir.)

6. Adayin yeni igyerine iligskin ise giris belgesi.

7. Adayin yeni isyerine ait son dénem aylik sigortali hizmet listesi .(adres kontrolli agisindan sirketin bir énceki
aya ait aylik sigorta prim bildirgesi fotokopisi)

8. Sirketin vergi levhasi fotokopisi.

9. Sirket merkezini gOsteren son yayinlanmig ticaret sicil gazetesi fotokopisi.
(http://www ticaretsicil.gov.tr/giris.php adresinden edinebilirsiniz.)

10. Sirketin genel imza sirkileri fotokopisi (son diizenlenmis olan)

11. Staj Onay Belgesi. (Staja onay veren meslek mensubu tarafindan diizenlenmis, TURMOB metal kagesi
uygulanmis ve imzal olmasi gereklidir.)

(Staja onay veren meslek mensubu, mesleki sirket ( A.$, LDT.) Ortadi ise, Sirketin son ticaret sicil gazetesi, imza
sirkuleri ve Ortaklik Oda Kayit Sureti. (imzayi atan yetkili sirket ortagi olmak zorundadir.)

12. Tek Kisi Staj Belgesi (Gergege aykiri beyanda bulunulmasi durumunda staj iptal edilecektir)

13. Meslek mensubunun bagh bulundugu odadan alinacak oda kayit /faaliyet belgesi. (son 3 ay icinde alinmis
asl)

14. Meslek mensubunun ruhsat fotokopisi.

15. Staj donemini kapsayan; staja onay veren meslek mensubu ve firma arasinda yapilan sdzlesme fotokopisi.
(staja onay veren meslek mensubu tarafindan ash gibidir seklinde onayli olmasi zorunludur.) S6zlesmenin tim
sayfalarinin okunakli olmasi, calisma usul ve esaslari ydnetmeligi geregince sdzlesmenin tarihi, bedeli ve
konusunun sdzlesmede yer almasi gerekmektedir.)

16. Gerekli gorulduginde bagka evraklar istenebilir.

Meslek Mensubu Go6zetiminde Staj (Meslek Mensubu Bordrolu)

1. Isyeri Degisikligi Dilekgesi.

2. Ayrilmis oldugunuz igyerinden sigortali ayrilis belgesi

3. Ayrilmis oldugunuz aya ait sigortali hizmet belgesi

4. Stajyer Degerlendirme Formu (Tezkiye) staja onay veren meslek mensubu tarafindan her yil igin bir adet
diizenlenir. (TURMOB Metal kasesi uygulanmis ve imzali olmalidir.) Kapali Zarf ile dilekge ekinde teslim
edilmelidir. Ug aydan az galisilan yerlerde form diizenlenmez

5. SGK onayl sigorta hizmet dékima. (Bu belge, isyeri degisikliklerinde ve staj sonunda verilir.)

6. Adayin yeni isyerine iligkin ise giris belgesi.

7. Adayin yeni igyerine ait son donem aylik sigortali hizmet listesi .(adres kontroli agisindan sirketin bir dnceki
aya ait aylik sigorta prim bildirgesi fotokopisi)


http://www.tesmer.org.tr/files/www2/matbu/SMMM_Isyeri_Degisikligi_Dilekcesi.pdf
http://www.tesmer.org.tr/files/www2/matbu/SMMM_Tezkiye.pdf
http://www.tesmer.org.tr/files/www2/matbu/SMMM_Staj_Onay_Belgesi.pdf
http://www.tesmer.org.tr/files/www2/matbu/SMMM_Isyeri_Degisikligi_Dilekcesi.pdf
http://www.tesmer.org.tr/files/www2/matbu/SMMM_Tezkiye.pdf
http://www.tesmer.org.tr/files/www2/matbu/SMMM_Staj_Onay_Belgesi.pdf
http://www.tesmer.org.tr/files/www2/matbu/SMMM_Tek_Kisi_Staj_Belgesi.pdf
http://www.tesmer.org.tr/files/www2/matbu/SMMM_Isyeri_Degisikligi_Dilekcesi.pdf
http://www.tesmer.org.tr/files/www2/matbu/SMMM_Tezkiye.pdf

8. Vergi levhasi fotokopisi.

9. Sirket merkezini gOsteren son yayinlanmis ticaret sicil gazetesi fotokopisi.
(http://www.ticaretsicil.gov.tr/giris.php adresinden edinebilirsiniz.)

10. Sirketin genel imza sirklleri fotokopisi (son diizenlenmis olan)

11. Staj Onay Belgesi. (Staja onay veren meslek mensubu tarafindan diizenlenmis, TURMOB metal kasesi
uygulanmis ve imzali olmasi gereklidir.)

12. Tek Kisi Staj Belgesi (Gergege aykiri beyanda bulunulmasi durumunda staj iptal edilecektir)

13. Meslek mensubunun bagh bulundugu odadan alinacak oda kayit /faaliyet belgesi. (son 3 ay iginde alinmig
ash)

14. Meslek mensubunun ruhsat fotokopisi.

15. Meslek Mensubunun sigortali ise giris bildirgesi ve son aylik sigortali hizmet listesi.

16. Meslek mensubunun sirkette muhasebe muduri/mali igler madirt olarak galistigina dair is yerinden yazi
veya yetkisini gosterir ticaret sicil gazetesi fotokopisi, imza sirkileri fotokopisi.

17. Gerekli gorildigunde bagka evrak istenebilir.

Stajlar asagidaki firmalardan birisinde yapilacaksa; yukarida istenen belgelere ek olarak asagidaki evraklarinda
hazirlanmasi gerekmektedir.

SAHIS FIRMASINDA STAJ

Vergi dairesinden bilango usuliine gore defter tutulduguna dair yazi veya tutmakla yikimli olduklari yevmiye
defteri, envanter defteri dnylzlerinin noter onali fotokopileri (vergi dairesinden alinan yazida isletmenin ticari
faaliyet adresinin de belirtiimis olmasi gerekmektedir.)

YURT DISI MERKEZLi YABANCI SIRKETLERDE STAJ

1. Son verilen kurumlar vergisi beyannamesi

2. Sirketin ticaret odasi'ndan alinacak faaliyet belgesi

3. Sirketin kurulus gazetesi fotokopisi

4. Sirketin TUrkiye’de baska subesi olmadigina dair Ankara Ticaret Odasindan alinacak yazi

IKTISADI iISLETMELERDE STAJ

1. Son verilen kurumlar vergisi beyannamesi

2. KDV beyannamelerinin fotokopisi

3. Gerekli goruldiginde baska evraklar istenebilir.


http://www.tesmer.org.tr/files/www2/matbu/SMMM_Staj_Onay_Belgesi.pdf
http://www.tesmer.org.tr/files/www2/matbu/SMMM_Tek_Kisi_Staj_Belgesi.pdf

